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Administración de invitaciones
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Accesos a la cuenta
Recibirás un correo electrónico con los datos de acceso a tu plataforma. Para 
ingresar, deberás hacer clic en el enlace indicado en el correo y luego ingresar tu 
usuario y contraseña.

Link:

https://organizer.eventrid.cl/fisa/admin

https://organizer.eventrid.cl/fisa/admin
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Inicio
Al entrar a la plataforma se desplegará la pantalla inicial, donde podrás 
visualizar todos los eventos a los que tienes acceso. Para comenzar a gestionar 
tus invitaciones, selecciona el evento..

Selección de evento 
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Listado de invitaciones y estadísticas
Una vez dentro del evento, accederás a la página principal de gestión de 
invitaciones. Aquí podrás revisar la cantidad total de invitaciones que tienes 
asignadas, cuántas ya han sido utilizadas y cuántas siguen disponibles. Además, 
podrás consultar el listado de las invitaciones enviadas junto con el estado en 
que se encuentra cada una.
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Opción de envío masivo
La plataforma permite realizar envíos de invitaciones de dos maneras: individual 
o masiva.
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Envío individual
En el envío individual deberás ingresar la información de tu invitado, elegir el tipo 
de ticket que deseas enviar, indicar la cantidad de invitaciones que recibirá (ya 
que un mismo invitado puede obtener más de un ticket) y, si lo deseas, incluir un 
mensaje personalizado que aparecerá en el correo electrónico que reciba tu 
contacto.
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Envío masivo
En el caso del envío masivo, el procedimiento comienza descargando la plantilla 
Excel disponible en la plataforma. Esta debe ser completada con los datos de 
todos los invitados y luego cargada nuevamente al sistema. Una vez subida, 
deberás seleccionar el tipo de ticket que corresponde y redactar un mensaje 
general que será recibido por todos los destinatarios.



¿Cómo se reciben las invitaciones?
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Paso 1
Recibirás un correo llamado “Invitación para”

✉  El remitente del correo es el nombre del evento

https://www.piliapp.com/emoji/list/mail/
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Paso 2
Selecciona “Activar” para continuar con el canje de tu invitación.

Paso 3
Llena la información que se solicita para el registro del e-ticket.
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Listo!
Ya tienes tus acceso y e-ticket para asistir al evento.


